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	HIỆU TRƯỞNG

                             (Chữ ký, dấu)
TS. Họ và tên
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	KT.HIỆU TRƯỞNG

PHÓ HIỆU TRƯỞNG

(Chữ ký, dấu)
TS/ThS. Họ và tên


Ghi chú:
1 Trích yếu nội dung cuộc họp.
2 Tên cơ quan, tổ chức hoặc họ và tên, chức vụ, đơn vị công tác của người được mời.

3 Tên (nội dung) của cuộc họp, hội thảo, hội nghị v.v...
4 Các vấn đề cần lưu ý.
5 Chữ viết tắt tên đơn vị soạn thảo.
6 Ký hiệu người soạn thảo văn bản và số lượng bản phát hành (nếu cần).[image: image1.wmf]
