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[bookmark: _kjowci4mfyn0]MÔ TẢ CÔNG VIỆC: KỸ SƯ THIẾT KẾ & BÁO GIÁ 
[bookmark: _e6zlww62hjzf]I. THÔNG TIN CHUNG
· Vị trí chức danh: Kỹ sư Thiết kế & Báo giá (Hệ Nhôm Kính)
· Phòng ban: Phòng Kỹ thuật / Dự án
· Báo cáo trực tiếp cho: Trưởng phòng Kỹ thuật / Quản lý Dự án
· Loại hình công việc: Toàn thời gian (Full-time)
· Thời gian làm việc: 07h30 - 17h00 (Từ Thứ 2 đến Thứ 7)
· Địa điểm làm việc: Công ty TNHH Cửa vách SPI Việt Nam (621 Xa lộ Hà Nội, P. Linh Xuân, TP. Thủ Đức, TP. HCM)
[bookmark: _1cp4g2ycxn61]II. MỤC TIÊU CÔNG VIỆC
Đảm nhiệm vai trò then chốt trong việc tiếp nhận yêu cầu, khảo sát, thiết kế và bóc tách khối lượng cho các dự án cửa nhôm kính. Đảm bảo cung cấp các giải pháp kỹ thuật tối ưu, đáp ứng tiêu chuẩn chất lượng và ngân sách của chủ đầu tư, đồng thời hỗ trợ kiểm soát vật tư phục vụ cho công tác sản xuất và thi công đúng tiến độ.
[bookmark: _mbsanxfj3dvo]III. NHIỆM VỤ VÀ TRÁCH NHIỆM CHÍNH
1. Công tác Khảo sát & Tư vấn
· Tiếp nhận và phân tích hồ sơ thiết kế, yêu cầu từ bộ phận Kinh doanh hoặc trực tiếp từ Chủ đầu tư.
· Tổ chức đi khảo sát thực tế tại công trình, tiến hành đo đạc chính xác kích thước ô chờ.
· Tư vấn giải pháp kỹ thuật, lựa chọn hệ cửa nhôm kính phù hợp với bản vẽ kiến trúc, công năng sử dụng và ngân sách dự án.
2. Công tác Thiết kế & Báo giá
· Thực hiện bản vẽ thiết kế, bản vẽ thi công (shop drawing) chi tiết bằng phần mềm AutoCAD.
· Bóc tách khối lượng chính xác từ bản vẽ kỹ thuật.
· Lập bảng báo giá chi tiết cho từng hạng mục cửa nhôm kính của công trình.
3. Công tác Quản lý Vật tư & Triển khai Sản xuất
· Tính toán và lập bảng dự trù vật tư chi tiết (số lượng nhôm, kính, hệ phụ kiện đi kèm) cho từng dự án, hạn chế tối đa hao hụt.
· Triển khai xuất bản vẽ sản xuất cho bộ phận nhà xưởng và bản vẽ thi công cho bộ phận lắp đặt.
4. Công tác Nghiệm thu & Hoàn công
· Phối hợp với các bộ phận liên quan để giải quyết các vấn đề kỹ thuật phát sinh trong quá trình thi công.
· Lập và hoàn thiện hồ sơ hoàn công, bản vẽ hoàn công khi công trình kết thúc.
[bookmark: _27r0qhtwgfm8]IV. YÊU CẦU NĂNG LỰC
· Độ tuổi & Giới tính: Nam, từ 22 đến 30 tuổi.
· Trình độ học vấn: Tốt nghiệp Cao đẳng/Đại học trở lên các chuyên ngành Cơ khí, Kỹ thuật xây dựng, Kiến trúc hoặc các khối ngành liên quan.
· Kinh nghiệm chuyên môn: * Có kinh nghiệm thực tế phụ trách thiết kế/lắp đặt cửa nhôm kính.
· Nếu là sinh viên - Sẽ được đào tạo (Không cần kinh nghiệm)
· Hiểu biết sâu sắc về các hệ thống cửa nhôm kính cao cấp, cách âm, cách nhiệt.
· Ưu tiên: Ứng viên nắm rõ quy trình từ lắp ráp đến hoàn thiện hệ thống cửa, có năng lực bóc tách vật tư và lập báo giá độc lập.
· Kỹ năng công việc:
· Sử dụng thành thạo phần mềm AutoCAD.
· Đọc hiểu xuất sắc bản vẽ kỹ thuật và shop drawing.
· Phẩm chất cá nhân: Cẩn thận, tỉ mỉ với các con số, có trách nhiệm cao và khả năng chịu áp lực tiến độ công việc tốt.
[bookmark: _c0ky5w5419sl]V. QUYỀN LỢI VÀ CHẾ ĐỘ
· Chính sách lương: * Mức lương cơ bản: Thỏa thuận theo năng lực tại buổi phỏng vấn.
· Lương thử việc: Hưởng 85% mức lương chính thức.
· Phụ cấp: Hỗ trợ chi phí xăng xe và tiền nước uống khi đi khảo sát, giám sát tại công trình.
· Bảo hiểm & Phúc lợi: * Ký hợp đồng lao động và đóng đầy đủ BHXH, BHYT, BHTN theo quy định của Luật Lao động khi trở thành nhân viên chính thức.
· Nghỉ Lễ, Tết theo quy định nhà nước (hưởng nguyên lương).
· Chính sách Thưởng: * Thưởng các ngày Lễ/Tết trong năm.
· Lương tháng 13.
· Thưởng thâm niên gắn bó.
· Thưởng hiệu suất/sản lượng công việc theo kết quả kinh doanh chung của công ty.

[bookmark: _vuv286oixz4r]Thông tin liên hệ:
CÔNG TY TNHH CỬA VÁCH SPI VIỆT NAM

· Hotline: 0856 661 888 
· Website: https://spiwindows.com.vn
· Email nộp hồ sơ ứng tuyển: tuyendungspi66@gmail.com
· Địa chỉ: 621 Xa lộ Hà Nội, P. Linh Xuân, TP. Hồ Chí Minh.
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