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HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG
	1. Trang bìa: 
	- Môn học/mô-đun: Ghi đúng theo tên trong chương trình đào tạo.
	- Lớp: Ghi đúng theo mã lớp trong quyết định thành lập lớp.
	- Khóa: Ghi từ năm tuyển sinh đến năm kết thúc khóa học.
	Ví dụ: 2019 – 2022.
	- Họ và tên nhà giáo: Ghi đầy đủ.
	- Học kỳ và năm học: Ghi học kỳ và năm học hiện tại đang giảng dạy.
	2. Trang thông tin về lớp học:
	- Nghề đào tạo: Ghi đúng theo tên nghề trong giấy đăng ký hoạt động GDNN.
	- Trình độ đào tạo: Ghi đúng theo trình độ của lớp học được thành lập.
	- Trình độ đầu vào và hình thức đánh giá đầu vào: 
+ Nếu trình độ trung cấp hoặc trung cấp liên thông: Ghi tốt nghiệp THCS và hình thức xét tuyển.
+ Nếu trình độ cao đẳng hoặc cao đẳng liên thông: Ghi tốt nghiệp THPT và hình thức xét tuyển.
	- Tổ chức lớp học:
	+ Sĩ số lớp học: Ghi số lượng theo danh sách lớp có trong phầm mềm quản lý đào tạo hoặc danh sách kèm theo quyết định thành lập lớp.
 	+ Giáo viên chủ nhiệm, lớp trưởng, lớp phó: Ghi theo quyết định thành lập GVCN và ban cán sự lớp của phòng CTHSSV.
	3. Trang kết quả học tập: Ghi họ và tên HSSV theo danh sách lớp có trong phầm mềm quản lý đào tạo hoặc danh sách kèm theo quyết định thành lập lớp; ghi ngày kiểm tra/ thi; ghi điểm kiểm tra thường xuyên, định kỳ, điểm thi kết thúc và điểm tổng kết MH/MĐ theo quy định kiểm tra, thi hiện hành; cột ghi chú ghi học lại hoặc thi lại.
	4. Trang theo dõi ngày học tập của học sinh, sinh viên:
	Ghi họ và tên HSSV theo danh sách lớp có trong phầm mềm quản lý đào tạo hoặc danh sách kèm theo quyết định thành lập lớp, ghi tổng số buổi nghỉ có phép hoặc không phép. Nhà giáo dạy MH/MĐ ghi điểm danh HSSV theo buổi học, hình thức Nhà giáo điểm danh như sau:
	- HSSV có mặt: để trống.
	- HSSV vắng mặt hoặc đi học trễ: Vắng mặt có lý do, ghi: P; Vắng mặt không lý do, ghi: K; Đi học trễ ghi: T. Cách ghi trong ô điểm danh như sau:	
		Điểm danh buổi chiều hoặc tối (ghi P hoặc K hoặc T)
Điểm danh buổi sáng (ghi P hoặc K hoặc T)




	
5. Đánh giá chung quá trình giảng dạy và kết quả học tập của lớp học: Ghi đánh giá chung việc HSSV chấp hành nội quy, quy định của Nhà trường; năng lực học tập của HSSV; kiểm tra đánh giá kết quả học tập của lớp học; phương pháp và kỹ thuật giảng dạy của nhà giáo.

THÔNG TIN VỀ LỚP HỌC
	1. Nghề đào tạo:…………………………………………………….............
	2. Trình độ đào tạo:…………………………………………........................
	3. Trình độ đầu vào và hình thức đánh giá đầu vào:......................................
..................................................................................................................................
..................................................................................................................................
	4. Tổ chức lớp học
	a) Sĩ số lớp học:.............................................................................................
	b) Bộ máy quản lý lớp:
		- Giáo viên chủ nhiệm: ………………………………………...........
		- Lớp trưởng: …………………………………………………..........
		- Lớp phó:…………………………………………………................
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THEO DÕI HỌC TẬP CỦA HỌC SINH SINH VIÊN
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ĐÁNH GIÁ CHUNG QUÁ TRÌNH GIẢNG DẠY 
VÀ KẾT QUẢ HỌC TẬP CỦA LỚP HỌC

1. Việc HSSV chấp hành nội quy, quy định của trường
	
	
	
	
	
	
	
	
	
2. Năng lực học tập của HSSV
	
	
	
	
	
	
	
	
3. Kiểm tra đánh giá kết quả học tập của lớp
	
	
	
	
	
	
	
	
4. Phương pháp và kỹ thuật giảng dạy của nhà giáo
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